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1 Allmant
1.1 Bakgrund

Detta dokument giller nimnder, kommissioner och freningar (hidanefter benimnt verksamhe-
ter) vid Kungliga Maskinsektionen, THS. Syftet med dokumentet ir att ge sektionens fértroende-
valda och dess medlemmar riktlinjer att f6lja vid anvindandet av budgeterade medel. Dokumentet
skall uppdateras av varje tilltridande styrelse.

1.2 Ansvar

Fortroendevalda inom sektionen har ofta ett ekonomiskt ansvar for en budgetpost. Dessa finan-
sieras av medlemsavgifter, evenemangsintikter, niringslivspengar samt bidrag frin KTH och skall
hanteras med noggrannhet och eftertinksamhet.

1.3 Tolkningsforetrade

Vid oklarheter om den ekonomiska policyn har sektionsstyrelsen (STY) tolkningsforetrade.

1.4 Avsteg

Storre avsteg fran den Ekonomiska Policyn far goras efter sektionsstyrelsens beslut. Mindre avsteg
kriaver endast beslut av sektionsstyrelsens Kassor.
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2 Redovisning

Som ordférande for en verksamhet ir man ansvarig for nimndens budgetpost och dirmed dven for
all redovisning. Vid varje inkép med budgeterade medel skall originalkvitto sparas och redovisas
pa en utliggsblankett. Dessa aterfinns pd hemsidan under fliken blanketter och ska undertecknas
av person med attestritt om den inte gjort kopet, da krivs undertecknande frin Firmatecknare.
Redovisning av kvitto skall ske senast 20 lasdagar , inte innefattar tentamensperiod efter inkdpsda-
tum, annars kan utbetalning av pengar nekas. Sektionens skulder till medlemmar betalas tillbaka
absolut senast 20 lisdagar efter kvittot har redovisats om inget annat ir dverenskommet. Undantag
ir under a) tentamensperioder dé tidsintervallet forlings tills efter tentamen dock senast tvd veckor
efter sista tentan och b) skollov da kvitton skall redovisas och pengar betalas tillbaka senast efter
4 veckor. Inga utbetalningar sker for ofullstindiga redovisningar.

2.1 Fester och evenemang
2.1.1 Alkoholinkép

Alkoholinkop skall goras med minimalt antal kvitton och eventuellt aterkdp skall goras senast en
vecka efter festen. For alla tillstillningar dir biljetter har silts och barverksamhet bedrivits skall
féljande siffror for varje alkoholsort (sprit, vin, starkél, folkol, 6vriga jasta drycker) redovisas med
kvitto som beskriver:

+ Total inképsvolym
+ Volym per biljett
« Pris per biljett

Ovanstdende giller dven aterkdp. Observera att aterkdp skall goras av alla verksamheter utom
KBM, dvs. lagerforing av alkohol ir ej tilltet. Aterkdp behover ej goras efter varje fest om man
hiller en festserie, t.ex. Spexfester, diremot skall dterkdp goras efter sista festen.

Vid ink6p och servering av alkohol f6r budgeterade medel bor dterhallsamhet efterstrivas.

2.1.2 Vinstmarginal
Fo6ljande vinstmarginaler skall anvindas vid budgetering och bestimmandet av biljettpris:

« Forsiljning av alkolhol skall goras till minst 1,25 ganger inkopspriset. Giller dven dryck
som serveras sittandes.

« Festens totala marginal skall inte understiga 0 %. For att ticka bland annat ovintade utgifter
ska en pa 10% budgeteras.

Avsteg frin dessa procentsatser kan goras efter STY-beslut.
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2.2 Utgdende kvitton

Kvitton ska alltid erbjudas i ndgon form vid all forsiljning, dven forkopsbiljetter. Ett kvitto inne-

haller:
+ Datum och eventuellt klockslag
+ Artikelnamn
+ Antalet varor eller tjinster som silts
+ Pris
+ Moms
- Foretagets namn och organisationsnummer

+ Foretagets adress

2.3 Fakturor och avtal

En medlem far handla mot faktura i sektionens namn endast om hen fitt godkinnande av person
med attestrdtt samt informerat berord ekonomiskt ansvarig, alltsd kassér, C-Ek0, C-Preko eller
Moments ekonomichef. Personer med attestritt fir ej ingd avtal for sektionens rikning, fljden
kan bli att man blir personligt dterbetalningsskyldig. Kontakta Ordférande om du behéver ett
avtal underskrivet. Giller dven foretagsavtal.

2.4 Ersattning

Foéljande punkter betalar Maskinsektionen ej ut ersittning for utan ett STY-beslut:
« Parkeringsboter (giller aven M-bussen och Alten-bilen)
« Skadade privata inventarier och dgodelar som lagrats 1 nigon av Maskinsektionens lokaler.
« Skador dir ndgon varit grovt oaktsam. Dir utgir personligt betalningsansvar.

Averkan eller skada pa inventarie vid intern utlining, som ej orsakats av oaktsamhet eller felaktig
hantering, ersitts av sektionen.
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3 Bokforing

3.1 Verksamheter med bokfdringsansvar

Verksamheter med bokforingsansvar som byter bokforingsansvarig under verksamhetsaret behover
fullfolja l16pande och kontinuerlig bokforing.
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4 Verksamheters ekonomi

4.1 Namnder

Nedan aterfinns ekonomiska riktlinjer for sektionens nimnder. Observera att alla inkdp skall
redovisas i enlighet med 2 Redovisning.

4.1.1 Profilorodukter

Varje nimnd far drligen medel till ink6p av profilprodukter. (Verksamhetsaret 18/19 var beloppet
100 kr per medlem.) Till profilprodukter riknas t-shirts, collegetrdjor, byxor, pins, mirken och
dylikt med nimndens logga.

4.1.2 Uppmuntran

For att stirka sammanhéllningen i nimnden och dirmed forbittra arbetet man gor tillsammans
tilldelas varje nimnd ekonomiska medel f6r uppmuntran. (Verksamhetsaret 18/19 var beloppet
300 kr per medlem.) Att varje nimnd fir uppmuntran ir ett sitt for Maskinsektionen att tacka
sina medlemmar for att de engagerar sig. Uppmuntran dr dirfér 6ronmiérkt it gemensamma akti-
viteter som Gkar sammanhallningen 1 gruppen. Uppmuntran far ej anvindas till alkohol, spel eller
tobak.

4.2 Overldmning

Foér att uppmuntra till en ordentlig 6verlimning fir varje nimnd en 6verlimningsbudget att an-
vindas vid 6verlimningstillfillet till t.ex mat eller ett mirke (Verksamhetsiret 21/22 var beloppet
150 kr per person). Dock likt tidigare ingen alkohol eller spel eller dylikt.

4.3 Kommissioner

Nedan iterfinns ekonomiska riktlinjer for sektionens officiella kommissioner. Observera att alla
inkop skall redovisas 1 enlighet med 2 Redovisning.

4.3.1 Uppmuntran och profilprodukter

Kommissionernas uppmuntran uppgar till 200 kr per medlem och finasieras av kommissionerna
sjilva. Uppmuntran far endast utgd for arbete gjort under innevarande verksamhetsar.

4.4 Avkastning

For att begrinsa hur mycket avkastning kommissionerna kan ha foljer nagra begrinsningar.
Jubelspexet bor ligga en budget med ett negativt resultat 5000 kr. Eventuellt 6verskott tillfaller
teknikfonden for att ticka exempelvis inkdp av ny utrustning.

Phésningen tillits ligga en budget som har ett negativt resultat om maximalt 10 000 SEK. Deras
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verksamhet subventioneras dd den nar ut till och gynnar samtliga Maskinteknologer.
Moment bér ha som mal att uppnd en vinstmarginal om 33/

4.5 Foéreningar

Nedan aterfinns ekonomiska riktlinjer for sektionens officiella foreningar. Observera att alla inkop
skall redovisas i enlighet med 2 Redovisning.

4.5.1 Uppmuntran

Under en forenings verksamhetsar tilldelas varje forening, férutom Osquar Mutter, 4000 kr. Dessa
skall ga till verksamhetsfrimjande indamal.
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5 Ovrigt
5.1 Askning

Nir nimnd, forening, sektionsmedlem etc. vill dska pengar gors detta genom en skriftlig ansdkan
till styrelsen. Ansokan ska skickas in senast tre lisdagar innan styrelseméte nir beslut 1 frigan ska
tas, om inte styrelsen beslutar annat. I ansékan ska belopp och syfte framga. Askning kan goras
exempelvis nir budgeterade medel inte ricker, storre ink6p ska goras, nystartade projekt behover
hjilp att komma igding mm. En kan ej dska pengar for levande ting, med undantag for Kikki
Danielsson, Anna Untz, Edward Blom samt Mange Makers.

5.2 Forbehdll pd SM

Forbehill utdelade pa Sektionsmotet subventioneras inte av sektionens medel, om inte forbehallet
kommer sektionen till nytta och STY-beslut finns.
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é Attesteringsratt

Foéljande poster ir bemyndigade med attestratt, alltsd ritten att godkinna en kostnad for verk-
samhetens rikning. Attestritten giller endast {6r fortroendevald under dennes mandatperiod och
kostnader relaterade till henoms verksamhet. Attestritt kan delegeras inom verksamheten, daremot
inte ansvaret. Om delegering sker dr det en bra idé att besluta om ett maxbelopp pé delegering-
en.

6.1 Stdende attesteringsratter
1. Bussnimnden
+ Busshusse
2. Festgruppen
« Festledare
3. KMDK
+ Forste Kastare
4. Idrottsnimnden
« Idrottsledare
5. Internationella gruppen
+ Head of International Relations
6. Jipponimnden
+ Jippomistare
7. Klubbmaisteriet
+ Klubbmaistare
8. Klubbnissarna
+ Tomtemor
9. Kommunikationsnimnden
+ Kommunikationsnimndens Ordférande
10. M-formatarna
+ M-formatarnas Ordférande
11. Niringslivsnimnden

+ Niringslivsnimndens Ordférande
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12. Moment

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

+ Projektledare Moment
Smoérjkammarnimnden

+ Smoérjkammarnimndens Ordférande
Studiemiljdnimnden

+ Studiemiljdansvarig
Studienimnden

+ Studienimndens Ordf6érande
Jubelspexet

« Spexdirecteur
Valberedningen

+ Sammankallande i valberedningen
Maskinsektionens surstrommingsnimnd

+ Surstrommingsakademiker
JML-nimnden

+ JML-nimndens ordférande
Skirmnimnden

+ Lysmask
Osquar Mutter

+ Verkmeister
Maskineriet

+ Verkstadsansvarig
Maskinsektionens surfforening

+ Hajtand
Maskinsektionens Fl-férening

+ Team principal
Maskinsektionens intresseforening for keramik

+ Drejskivejigare

Phésningen
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- Overphosare
27. Styrelsen

« Firmatecknare
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